EN 
Co 


%/[ 9 menten. Je hebt er altijd meteen 
toegang toe vanuit elk programma 
waarmee je een bestand wil openen of 
bewaren. Het is dus een handige plaats 
om je documenten neer te zetten. Maar 
er zijn roI redenen te bedenken waarom 
je je bestanden ergens anders wil of moet 
neerzetten, bijvoorbeeld op netwerk- 
schijven of zip-diskettes. Dan wordt het 
al gauw een geklik van jewelste om je 
door heel die mapstructuur heen te wer- 
ken tot je bent waar je zijn moet. 
Snelkoppelingen kunnen dat verhelpen. 
Je kan een snelkoppeling maken naar ge- 
lijk welke map of bestand. Om een snel- 
koppeling te maken, moet je rechtsklik- 
ken op de map of het bestand in je ver- 


In Mijn Documenten 


kenner en dan kiezen voor KOPIËREN NAAR 
- BUREAUBLAD (SNELKOPPELING MAKEN) of 
VOOr SNELKOPPELING MAKEN. In het eerste 
geval komt je snelkoppeling op het bu- 
reaublad terecht, in het tweede op de 
plaats waar je aan het werken bent. 
Maak eerst een reeks snelkoppelingen 
naar alle locaties die je regelmatig nodig 
hebt. Die snelkoppelingen kan je dan al- 
lemaal verzamelen en neerzetten in Mijn 
Documenten. Als je dan een bestand wil 
openen of opslaan, in gelijk welk pro- 
gramma, kom je vanzelf bij Mijn Docu- 
menten. En dan zie je daar meteen al je 
snelkoppelingen op een rij. Dit kan je 
dus behoorlijk wat geklik besparen en 
het houdt je bureaublad vrij. 

— Hendrik Delagrange — 


(EES) 
—! | . LJ . . 
Lul delijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 
N 
== 
Ee, | 
al 5 
En A Pas Snelkoppelingen 
An 
er Ì 
o s Windows heeft sinds Windows 
G 5 95 een map met Mijn Docu- 


Stijlvolle etiketten en enveloppen 


Hier is nog een leuke tip om het adres dat je op etiketten en envelop- 
pen afdrukt te verfraaien. Open in Word, bovenaan het scherm, het 
menu ExTRA en selecteer BRIEVEN EN VERZENDLIJSTEN, gevolgd door Err- 
KETTEN EN ENVELOPPEN. In het bovenste witte vlak vul je de bestem- 
meling in, onderaan de afzender. Selecteer nu het tekstgedeelte dat 
je wil wijzigen. Klik met de rechtermuisknop op de selectie en er ver- 
schijnt een snelmenu met onder andere KOPIËREN, PLAKKEN en LET- 
TERTYPE. Klik op LETTERTYPE en springt een menu tevoorschijn waar 
je het lettertype, de grootte, de kleur en andere dingen kan verande- 
ren. Simpel, maar met een leuk resultaat. — ac 


Enveloppen en etiketten Ì Es 2|x| 


Enveloppen | Etiketten Ì 


Geadresseerde: hd 


Afdrukken | 


& PRI/s 


Eny 


«id Í 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die ver- 
zamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je ein- 


Verkennen 

Openen 

Browse with ACDSee 
Zoeken. 


Delen en beveiliging.… 
CD Winzip » 
} Create jetAudio's album 


Knippen _J E-mailontvanger 

Kopiëren EJ] Gecomprimeerde map 
Verwijderen @ Mijn documenten 

Naam wijzigen Jd, 3,5-inch diskettestation (A:) 
Eigenschappen —_& Cd-rom-station (E:) 


Snelkoppelingen kunnen je een hoop geklik besparen. 


HEB JIJ EEN 
GOEDE TIP’? 


Deze rubriek kan niet zonder jou! 
Heb jij een trucje ontdekt op je 
computer of denk je de ultie- 
me sneltoetscombinatie ge- 

vonden te hebben? En wil je an- 


dere lezers graag helpen met 


jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 


Stuur jouw hint of tip als de bliksem 


naar Clickx, Hints & Tips, Minoc Bu- 


siness Press, Everdongenlaan 15, bus 
1, 2300 Turnhout. Nog sneller is 


Aan document toevoegen | 
Annuleren | 
Opties. | 

mi E-postzegeleigenschappen.… | 


aorbeeld Invoer — 
=| 


Kopiëren 
Plakken 


NEEN 


E- fr Weglsten 


| Elektronische postz: 


Afzender: 


Clickx Magazine 
Everdangenlaan 15/1 
2300 turnhout 


mi 


Plaats een envelop in de lade voor handmatige invoer wanneer uw printer dit aangeeft. 


Fleur je adresetiketten op met een ander lettertype. 
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faxen naar 014/44.21.69 of mailen naar clickx@mi- 
noc.com. De beste tips worden gepubliceerd en ma- 
ken kans om het strategiespel Het Ruimteschip Catan 
te winnen! Vergeet dus niet je naam en adres te ver- 
melden: anonieme tips zijn waardeloos! Hendrik De- 
lagrange kan binnenkort naar hartelust cd’s en dvd's 
branden met de suite Nero 6. 


DIENEN Ô 
Me 

) BL Bb 15 

U RE 


Beter lezen op Icd met ClearType 


Werken met een lcd-scherm heeft 
zo zijn voordelen: het neemt wei- 
nig plaats in beslag en je wordt 
verwend met een haarscherp en 
uitermate helder beeld. Toch hoeft 
dat niet altijd een verbetering te 
zijn. Vooral tekst kan er op een 
lcd-scherm ‘afgestoken’ uitzien, Bet arnel 

wat soms vermoeiend om werken | oe inhoud van het venster tijdens het slepen weergeven 


[Y]pe volgende overgangseffecten voor menu's en knopinfo gebruiken: 


\Overvloeien v 


is 5 De tekenopbouw gebeurt 1m- [wv] onderstreepte letters voor taetsenbordnavigatie verbergen tot ALT worc 


mers met behulp van een beperkt 
aantal pixels, en dat levert geen 
perfect gevormde cijfers en letters 
op. Om de afleesbaarheid van lcd-schermen te verbeteren, kan je in Win- 
dows XP de functie ClearType activeren. ClearType zorgt ervoor dat tekst 
er beter uitziet door een vorm van anti-aliasing toe te passen. Bij anti-alia- 
sing worden de gekartelde randen van tekens weggewerkt door er extra 
beeldinformatie aan toe te voegen. Om ClearType in te schakelen, doe je 
het volgende. 

Klik rechts op het bureaublad en kies voor EIGENSCHAPPEN. Ga dan naar het 
tabblad VoRMGEVING en klik op de knop EFFEcreN. Vink het knopje voor het 
tweede afrolschermpje aan en selecteer CLEARTYPE. Klik nu twee keer op 
OK. Dat ziet er al een pak beter uit, niet? Bovendien vind je op [ wwvw.mi- 
crosoft.com/typography/cleartype/tuner/1.htm?fname=%20&fsize= | een 
on line optimizer voor een nog fijnere afstelling. Proberen maar! — ss 


letterranden. 


HARDWARE 


Zelfklevers verwijderen 
met slaolie 


Ik heb een goeie tip om stickers van je computer ha- 
len. Ik raad jullie af om white spirit of oplosproduct 
voor nagellak te gebruiken, omdat dit toch hoe dan 
ook in je computer inwerkt en sporen achterlaat. In 


[Y]Randen van letters vloeiend op het scherm weergeven, en wel als volgt: 


Geen vermoeide ogen meer dankzij vloeiende 


Programma's opruimen 


Nieuwe pc's worden vaak geleverd met een heleboel 
gratis programma’s. Mooi meegenomen als je ze 
kan gebruiken, knap vervelend als je ze niet nodig 
hebt. Er bestaat een manier om weinig gebruikte 
programma’s te verwijderen. Klik op START, DEZE 
COMPUTER en klik rechts op de C-schijf. Kies voor 
EIGENSCHAPPEN en druk op de knop ScHijFoPruUI- 
MING. Windows rekent je even voor hoeveel schijf- 
ruimte er kan vrijgemaakt worden door bepaalde 
(tijdelijke) bestanden te verwijderen. Wij kijken ech- 
ter verder en nemen het tweede tabblad onder de 
loep, MEER Opties. Daar klik je op OPRUIMEN, bij 
GEÏNSTALLEERDE PROGRAMMA'S. Je ziet een lijst ver- 
schijnen die je rechts bovenaan kan sorteren op GE- 
BRUIK. Programma’s die je nooit of zelden gebruikt 
kan je van hieruit verwijderen met een simpele druk 
op de knop VERWIJDEREN. —v 


Gamert ader de sro ern zorteren op: CEN 
LJ Adobe Acrobat 5.0 Gesbruk: zeden * | 
Ok her voor onderstaande cfoomatie, Groetn: 12E | 


Kak op Wen of Vervetderen a vgmgen In progamma vk aanbrengen wassgen } ( vervarden 


of het van de computer wk vervwejderen. sem) 
B mes Gebruik zelden 
@ sore Getruks zelden 
Wp stude Correct CD Geer zeden 
MI sum auchtect HO Erpant CAD « 18 Tore Gebr zelden 
HB vetwel 0 - Arcerie Prohnlsors Geltru zelden 
ke dencad Geëruk zeden 
f veen (iymartec Corporaen) Gerd zeiden 
PB vcrosclt MET Fraarervaarh LL Getruk 
AD Am central panel Gebruik: 
#3) veehwaat-uateesdng voor de woarard Cd branden van Niercaaft Windaers oP Get zeiden 
EE) Mette voer vrees Hach Piron [am vererzal voor mer formats) Geer 
GS eros Getruks  zelden 
2) Outhock Erpress GREEN Gebr aken 
Evelin 1,00 (ymartae Carperstien) Gete: had 
#5 vterret Eniderer QEC414S Gebr zes | 


Welke programma's wil je allemaal verwijderen? 


de plaats raad ik jullie aan om, hoe vreemd het ook 
klinkt, slaolie te gebruiken. Dit lijkt op het eerste ge- 
zicht een smerig boeltje, maar dat valt best mee en 
het resultaat is verbluffend. 
Hoe ga je tewerk? Je haal de sticker er eerst voor- 
zichtig af door te krabben met je nagel. Dan breng 
je een klein beetje (minder dan een theelepel) sla- 
olie aan op de plaats waar de sticker kleefde. Met 
keukenrolpapier wrijf je de olie cirkelgewijs goed 
in. Je zal merken dat de lijm loskomt. Neem de mees- 
te lijm weg, doe nog een beetje olie op een nieuw 
keukenpapier en wrijf verder tot de lijm volledig ver- 
dwenen is. Dan nog even droog maken, en klaar is 
Kees. Probeer het zelf maar eens uit, en je zal ervan 
verstomd staan hoe 
mooi je computer is. 
— Dirk De Witte — 


Stickers op je compu- 
ter zijn leuk, maar 
wat als je ze beu 
bent? 


OUTLOOK 2002 


Goed voorbereid naar een afspraak 


Als je je agenda bijhoudt in Outlook, dan zou deze tip wel eens van pas kun- 
nen komen. Je kan immers een heleboel dingen bewaren in een Agenda- 
item. Zo heb je alles bij de hand als de afspraak eraan komt. Voor adresge- 
gevens doe je dit als volgt. Open een afspraak, en kies in het menu INVOEGEN 
voor IreM. In het dialoogvenster dat dan verschijnt, klik je op de map waarin 
je contactpersonen bewaard worden. Onderaan verschijnt een lijst met al je 
contacten. Klik de contactper- 
soon aan van wie je het adres 


Zoeken in: 


wil toevoegen aan je Agenda- | Franne z a] 

5 & ® Agenda 

item en klik daarna op OK. Zl Concerten Te 

Standaard wordt die contact- Eden ade 

persoon als BĲjLAr toegevoegd. B radar: G aen 

Heb je liever meteen alle gege- me |C srekosnere 
kn À Items: 

vens bij de hand, dan kanjeeen | moronen Ende ef gl 


| Block, Luc Account Manager Telindus 


bolletje zetten voor ALLEEN 
TEKST. Nu hoef je alleen nog op 
OPSLAAN EN SLUITEN te klikken, 
en je hebt alle gegevens van je 


Boers, Jan CEO 
=| Bolle, Karl 
Bonri, Rudo IT Manager Brocom 


Borremans, Jacques Country Manager Belux _3Com 


Dee EERE 


BODENSTEIN, Christopher Tiscali nv 
WinBox.com 
Schelstraete & Desmedt 


BONVOISIN, Daniel Tiscali nv 


ml 


contactpersoon bij de handop _paast contactpersonen kan je natuurlijk ook bestanden, 


het goede moment. — MK notities of e-mails in een afspraak bewaren. 
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